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I. CÔNG VIỆC THỰC HIỆN TRONG THÁNG 05/2016
- GV - NV nghỉ lễ 30/4 và 1/5 theo lịch của trường;
- Tiếp tục cấp nhật phần mềm trong quản lý đào tạo;
- Phân công Gv coi thi, chấm thi (kỳ thi phụ) các khóa 15 theo lịch của nhà trường,
- Phân công GV chấm thi (kỳ thi phụ) các khóa 15;
- Hoàn tất nhập điểm danh, nhập điểm quá trình, xét điều kiện dự thi tất cả các môn học kỳ 2 khóa 15 các học phần kết thúc trước tiến độ;
- Gv ra đề thi, nộp đề thi kỳ 2 /15-16 khóa 15 theo đúng kỳ hạn;
- Lên lịch, Phân công coi thi, chấm thi kỳ thi chính học kỳ 2 /2015-2016 các khóa 15 các học phần kết thúc trước tiến độ.
- Sinh viên – học sinh các khóa 13CĐ và 14TC đi thực tập theo tiến độ của trường.
- Khoa lên lịch tổ chức hội thảo cấp khoa;
- Khoa họp Bỏ phiếu tín nhiệm đối với nhân sự đưa vào quy hoạch chức danh CBQL từ nay đến năm 2020 và những năm tiếp theo, theo kế hoạch nhà trường; 
- Khoa tiến hành tính khối lượng giảng dạy, khối lượng khác của giao viên năm học 2015-2016;
- Lập danh sách tham quan nghỉ mát hè năm học 2015-2016 tại huyện đảo Phú Quốc.
- Hoàn chỉnh hồ sơ giáo viên (Sổ tay GV, Chương trình chi tiết, Giáo án lý thuyết, thực       hành, kế hoạch giảng dạy, Giáo trình hay sách);
- Hoàn thiện chương trình đào tạo; (Thầy Hiệp, Thầy Mỹ)
- Lập danh sách thanh lý vật tư thiết bị hư; (Thầy Hiệp).
I. KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 06/2016
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